
義守大學大眾傳播學系專業教室租用規定 
 

113年5月15日行政會議通過(全文)，113年5月24日校長核定公告 

 

一、適用對象： 

本租用規定適用於個人、校外單位申請大眾傳播學系(以下簡稱大

傳系)專業教室。本校教師教學、學生學習及參賽準備，不收取費

用。 

二、申請程序： 

（一）租用時應於租用日前三天(含例假日)向大傳系預約租用時

段，租用時段為上午 08:30 至下午 16:30，例假日不外借，

如遇上課教學，不提供租用，租用以不影響本校學生使用權

益為原則，大傳系得視情況暫停租用。 

（二）個人或校外單位(以下簡稱租用單位)向大傳系申請租用專業

教室，預約時應填寫「義守大學大眾傳播學系專業教室租用

約定書」(附件一)，並依約定期限繳交租金。 

（三）租用單位使用前，應填租用約定書並簽名，第一聯交租用單

位自行存查，第二聯交總務處出納組留存，第三聯交大傳系

存查。 

三、使用規則： 

（一）專業教室內禁止吸菸、煙火、易燃、爆裂物與被攝物以外之

食物及飲料。 

（二）電腦不得下載及安裝任何程式。 

（三）租用單位應自備儲存設備。 

四、損壞賠償： 

（一）租用單位及師生於使用前應檢查設備是否故障損壞。使用中

產生之故障，立即報請管理人員檢查，確認故障產生原因，

如屬使用不當造成之故障，依第二款規定處理。使用完畢管

理人員應清點檢查，以釐清責任。 

（二）租用單位使用設備如發生損壞故障，應負修復責任，所需費



用由租用單位全額支付。 

五、付款方式： 

租用單位使用前，應將租金繳交至本校總務處出納組銷帳並領取收

據。 

六、租用費用： 

所有場地及設備出租費用以小時為單位，未滿一小時以一小時計，

且僅提供場地及設備租用，不包括人力出租，租用費用細項詳如

「義守大學大眾傳播學系專業教室租用費用表」(附件二)。 

七、本規定經行政會議審議通過，陳請校長核定後自公告日實施。 



附件一 

義守大學大眾傳播學系專業教室租用約定書 
 

約定內容 第一聯：交租用單位 

租用單位  租用人  向義守大學大眾傳播學系租

用 場地及設備，並同意按照「義守大學大眾傳播學系專業

教室租用規定」制定之收費標準支付租金，使用期間所造成之器材設備損壞，租用單

位及租用人同意全額支付所有維修費用。使用之設備及鐘點如下： 

起訖時間 時     分～     時     分 

項次 租用內容 使用時數 單價 金額 

     

     

     

     

本次租金合計 新臺幣                                元整 

歸還狀態：□無損壞 □有損壞，項目如下 

租用單位及租用人確認上述無誤，並於使用前支付上述租用金額，特此約定。 

    此致    義守大學 

租 用 單 位                         

統 一 編 號                          

租＀用＀人                         

身分證字號                            

地       址                                                      

 

中華民國        年        月        日 



義守大學大眾傳播學系專業教室租用約定書 
 

約定內容 第二聯：交總務處出納組 

租用單位  租用人  向義守大學大眾傳播學系租

用 場地及設備，並同意按照「義守大學大眾傳播學系專業

教室租用規定」制定之收費標準支付租金，使用期間所造成之器材設備損壞，租用單

位及租用人同意全額支付所有維修費用。使用之設備及鐘點如下： 

起訖時間 時     分～     時     分 

項次 租用內容 使用時數 單價 金額 

     

     

     

     

本次租金合計 新臺幣                                元整 

歸還狀態：□無損壞 □有損壞，項目如下 

租用單位及租用人確認上述無誤，並於使用前支付上述租用金額，特此約定。 

    此致    義守大學 

租 用 單 位                         

統 一 編 號                          

租＀用＀人                         

身分證字號                            

地       址                                                      

 

中華民國        年        月        日 



義守大學大眾傳播學系專業教室租用約定書 
 

約定內容 第三聯：大眾傳播學系存查 

租用單位  租用人  向義守大學大眾傳播學系租

用 場地及設備，並同意按照「義守大學大眾傳播學系專業

教室租用規定」制定之收費標準支付租金，使用期間所造成之器材設備損壞，租用單

位及租用人同意全額支付所有維修費用。使用之設備及鐘點如下： 

起訖時間 時     分～     時     分 

項次 租用內容 使用時數 單價 金額 

     

     

     

     

本次租金合計 新臺幣                                元整 

歸還狀態：□無損壞 □有損壞，項目如下 

租用單位及租用人確認上述無誤，並於使用前支付上述租用金額，特此約定。 

    此致    義守大學 

租 用 單 位                         

統 一 編 號                          

租＀用＀人                         

身分證字號                            

地       址                                                      

 

中華民國        年        月        日 



附件二 

義守大學大眾傳播學系專業教室租用費用表 
幣別:新臺幣(元) 

51011-1副控室及51010動態攝影棚 

（不包括攝影師、導播、耗材、道具及布景） 

項次 租用內容 單價 單位 備註 

1 三機EFP錄影 6,000元 小時  

 

51012數位網路電台及51002廣播教學錄音教室 

（不包括錄音師及耗材） 

項次 租用內容 單價 單位 備註 

1 A、B錄音室 1,700元 小時  

2 1、2、3、4號錄音室 1,200元 小時  

 

51009靜態攝影棚 

（不包括攝影師、相機及耗材） 

項次 租用內容 單價 單位 備註 

1 攝影棚含閃燈三盞 1,200元 小時 
含藍色/紅色/黑色 

背景紙 

2 空棚不含燈光 800元 小時 
含藍色/紅色/黑色 

背景紙 

3 
1000W/600W/400W/300W 

閃燈三盞 
600元 小時 

不足三盞以三盞計

價 

4 測光表 150元 小時  

 


