
義守大學傳設學院大眾傳播學系

數位網路電台錄音室設備借用申請表

	借用人
	
	聯絡電話
	

	系  級
	· 日間□進修□專班□學院
          級          班
	學  號
	

	組  員
	

	借用用途
	

	借用日期
	年          月        日        時       分起

	歸還日期
	年          月        日        時       分止

	錄音室編號
	□ 1號 □ 2號 □ 3號 □ 4號 □ A ( 靠窗戶 )□ B ( 靠走道 )

	外借錄音器材
	· AUDIOGRAM3

· AUDIOGRAM6

數量：

編號：
	□CRAL麥克風

□SHURE麥克風

數量：

編號：
	□UX400錄音筆

數量：

編號：
	借用人簽名確認

	
	· 
	
	
	

	指導老師
簽   名
	
	出借管理者簽   名
	
	歸還管理者簽   名
	

	使用後

狀況
	□ 如期歸還，設備無損毀     □ 器材損毀     □ 器材遺失

□ 未依相關規定歸還停權
借用完畢後若發現器材未依規定還全組學生停權一週再犯則停止借用1個月。有損毀或遺失現象，賠償所損壞遺失之器材。

	備  註
	◎申請錄音室者須在使用前三天提出預約申請。

◎外借器材請先確認是否缺件損壞，如有告知管理人員更換，否則還時視為借用人損壞須賠償。

◎錄音室號碼由管理者分配，學生作業以1到4號為主。

◎錄音室一次最多借用2小時、器材借用三天各組以一間或一部為限
◎須授課老師簽名核准始可借用，所有組員姓名需詳實填寫。

· 最遲請於借用前一天將申請表交給管理人。

· 有事未到，事前未通知管理人停權一週。


