義守大學大眾傳播學系

HDV高畫質非線性剪輯工作站借用申請表
	借用人
	
	聯絡電話
	

	班級（單位）
	· 日間  □進修

               
	學（職）號
	

	組  員
	

	用  途
	

	借用日期
	   年    月    日      
	預計歸還時間
	       時      分

	使用機號
	□ H1 □ H2 
	□Mac-1 □ Mac-2□ Mac-3□ Mac- 

	任課老師簽   名
	
	出借者

簽  名
	
	歸還者

簽  名
	

	使用後狀況
	□ 如期歸還，設備無損毀 □ 未登出時間
□ 器材損毀或遺失       □ 未依相關規定歸還

違規者全組停權 一週、再犯者停權一個月。
	□ 停權

	使用注意事項
	◎申請者須持有HDV工作站訓練證明。

◎須授課老師簽名核准。

· 最遲請於借用前一天預約，將申請表交給管理人。

· 使用前如發生設備故障立刻反映管理人。

· 剪輯完成後請將影像素材刪除以免占用硬碟空間。

· 請勿任意刪除他人之檔案違者禁止使用，本工作站定期清除 硬碟空間，公告後請自行備份。
· 有事未到，事前未通知管理人停權 一週。

· 由於設備數量有限，本系有保留檔期出借之裁量權。




